GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
‘_"_ Fa | SEE/SREA/DAFI - Superintendéncia Regional de Ensino Metropolitana A - Diretoria Administrativa e Financeira
esao0 ™ MNAS Gep

Orientagdo n° 25/SEE/SREA/DAFI
Processo N° 1260.01.0019941/2026-07

Aos servidores e gestores escolares da SRE Metropolitana A,

Considerando o disposto no Decreto Estadual n® 47.045, de 14 de setembro de 2016, que regulamenta as viagens a servigo e a concessdo de diarias no ambito da
Administragdo Publica do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais, a Diretoria Administrativa e Financeira — DAFI da Superintendéncia Regional de Ensino

Metropolitana A reforga, junto as escolas estaduais jurisdicionadas, a obrigatoriedade do cumprimento dos procedimentos relativos & prestagdo de contas das viagens
realizadas a servigo por seus servidores.

Destaca-se que o art. 36 do referido Decreto estabelece:

"Art. 36 — Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos neste Decreto, o servidor é obrigado a apresentar relatorio de viagem no prazo de sete dias
subsequentes ao retorno a sede."

A prestagdo de contas devera ser instruida com a documentagdo comprobatoria exigida pela legislagdo, incluindo, quando aplicavel, comprovantes de deslocamento,
hospedagem, participagdo em eventos, certificados, relatorios técnicos e demais documentos necessarios a comprovagao da finalidade da viagem.

Ressalta-se, ainda, que o art. 44 do Decreto n°® 47.045/2016 dispde que o processo de prestagdo de contas ¢ de inteira responsabilidade do servidor, cabendo a chefia imediata

o acompanhamento e controle de seu cumprimento. No ambito escolar, essa responsabilidade de acompanhamento recai sobre a dire¢do da escola em relagéo aos servidores
sob sua gestao.

Ademais, o art. 46 prevé que o descumprimento das obrigagdes relacionadas a prestagdo de contas sujeitara o servidor ao desconto integral imediato em folha de pagamento,
sem prejuizo de outras sangdes legais cabiveis.

Dessa forma, solicitamos que as diregdes escolares deem ampla ciéncia a todos os servidores desta Superintendéncia Regional de Ensino Metropolitana A que realizarem
viagens a servigo, orientando-os a observar rigorosamente o prazo maximo de 07 (sete) dias subsequentes ao retorno a sede para apresentagdo da respectiva prestagdo de
contas, com a documentagdo comprobatoria completa, evitando pendéncias administrativas e eventuais responsabilizagdes.

Solicitamos, ainda, que as escolas mantenham controle interno dos prazos de retorno e de apresentagdo de prestagdo de contas de seus servidores, comunicando esta DAFI em
caso de dividas quanto a instrugdo processual.

Solicitamos a observancia das orientagdes constantes nesta orientagéo.

Atenciosamente,

Henrique Alves de Souza Mourio
Diretor Administrativo e Financeiro da
Superintendéncia Regional de Ensino - Metropolitana A

Secretaria de Estado de Educagdo de Minas Gerais

Documento assinado eletronicamente por Henrique Alves de Souza Mourdo, Diretor Administrativo e Financeiro, em 07/07/2026, as 07:16, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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