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ORIENTACAOQ 19/2026/SEE/SREA/DAFI

Prezados Diretores e Prezadas Diretoras,

O acompanhamento continuo da vigéncia dos contratos ¢ parte essencial da boa gestdo administrativa das unidades escolares. O controle adequado dos prazos assegura a
continuidade dos servigos essenciais, previne a interrupgdo de atividades e garante a regularidade e a seguranga juridica dos atos da administragao.

Com o objetivo de fortalecer essas boas praticas, orientamos a observancia das seguintes rotinas:

1. Verificagdo mensal da vigéncia. Recomenda-se que cada diregdo revise, a0 menos uma vez por més, as datas de término de todos os contratos vinculados a unidade,
mantendo um quadro de controle atualizado com as datas de inicio e fim de cada contrato.

2. Inicio antecipado do processo de renovagdo. Havendo interesse e respaldo na continuidade do servigo, o processo de aditivo de prorrogagdo deve ser iniciado com
antecedéncia minima de um més em relagdo ao vencimento, assegurando tempo habil para analise, instrugdo e formalizagdo antes do término da vigéncia.

3. Rescisdo quando for o caso. Nao havendo interesse na continuidade, ou estando o contrato impossibilitado de prorrogagéo, a rescisdo deve ser formalizada
adequadamente, de modo que o encerramento ocorra sempre por ato proprio.

4. Em caso de duvidas quanto a possibilidade de prorrogagao, aos prazos, a documentagao necessaria ou aos procedimentos cabiveis, a DAFI permanece a disposigdo para
orientagdo e acompanhamento, devendo ser acionada com antecedéncia ao vencimento.

O cumprimento dessas rotinas contribui para a eficiéncia administrativa e para a qualidade dos servigos prestados nas unidades escolares. Contamos com a colaboragio de
todos.

Atenciosamente,

Henrique Alves de Souza Mourio
Diretor Administrativo e Financeiro da
Superintendéncia Regional de Ensino - Metropolitana A

Secretaria de Estado de Educagdo de Minas Gerais

Documento assinado eletronicamente por Henrique Alves de Souza Mouréo, Diretor Administrativo e Financeiro, em 26/06/2026, as 17:43, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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