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Prezadas Diretoras e Prezados Diretores,

A Diretoria Administrativa e Financeira (DAFI) da SRE Metropolitana A vem orientar as unidades escolares
quanto aos procedimentos necessarios ao recebimento e a incorporagdo patrimonial das telas interativas (75"
e 85") adquiridas pela Secretaria de Estado de Educacao de Minas Gerais.

Por se tratarem de bens permanentes, ¢ obrigatorio o cumprimento dos procedimentos de incorporagao ao
patrimonio publico, medida essencial para assegurar o controle patrimonial, a rastreabilidade e a correta
responsabilizacdo quanto a guarda e a conservacao dos equipamentos.

Diante disso, solicitamos a observancia das seguintes providéncias:

1. Apds o recebimento dos equipamentos, a unidade escolar devera comunicar formalmente o setor de
Patrimdnio desta SRE, a fim de viabilizar a solicitagdo, junto ao almoxarifado central, da incorporagao dos
bens ao patrimonio.

2. A referida comunicagdo devera conter, obrigatoriamente, as seguintes informacgoes:
- Numero de série de cada tela (75" e 85");
- Numero da Nota Fiscal;
- Cédigo SIAD da escola;
- Nome da escola;
- SRE de vinculagao;
- Municipio.

3. Ap6s a emissdo da guia pelo almoxarifado central, o setor de Patrimonio da SRE realizard a devida
confirmagdo da guia no sistema SIAD e procedera ao aceite, atualizando a situagdo do bem para "em uso".

Reforcamos a importancia do envio das informagdes de forma completa e tempestiva, de modo a evitar
pendéncias na regularizagdo patrimonial dos equipamentos.

Permanecemos a disposi¢do para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.
Atenciosamente,

Henrique Alves de Souza Mourao
Diretor Administrativo e Financeiro — DAFI
Superintendéncia Regional de Ensino — Metropolitana A
Secretaria de Estado de Educacao de Minas Gerais
(31) 3069-0487 | sre.metropa.dafi@educacao.mg.gov.br
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